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TEPMUHBI, COKPAIIEHUS 1 OGO3HAYEHUS

TeC'Y DenepanbHOE rOCylapCTBEHHOE OrOmKETHOE
B
’ - | obpasoBarenbHOe  yUpEKIEHHE BBICIIETO OGPa30OBAHUS
YHUBEPCUTET . .
«TBepckoi rocy1apCTBEHHEIN YHABEPCHTETY
TKY TLUTHA I'ocynapcTeenHOE KaseHHOe yupexnenne TBepckoii obmacTu
«TBepckoii NeHTp JOKYMEHTAIUN HOBEHIIei UCTOPUN»
K OKCIIepTHas KOMHCCHS (eNepanibHOro rOCyIapCTBEHHOrO
OFOIKETHOrO  00Pa30BATENHLHOIO YUPEKICHHS BBICIIETO
YHUBEPCHUTETA . .
obpaszoBanus «TBEPCKO rOCYHAPCTBEHHEIH YHUBEPCUTETY
MK OKCIIEPTHO-METOIMYeCKask KOMUCCHS IPH I'ocynapcTBerHOM
- | Ka3eHHOM y4upexIednu TBepckoil obnactu «TBepckoi eHTp
I'KY TIJHM1 o .
JOKYMCHTaUUH HOBEHIIEH HCTOPUIY
OIIK npu OKCIIEPTHO-TIPOBEPOUHAs KOMHCCHS IIPH MuHuctepcTBe
MuHucTepcTBe KyIeTypel TBepckoi obractu
KYJIbTYPBI
TBepckoit
obrnactu
HOPMATHUBHBIE CCBLIIKHA
1. Koncrurtyius Poccuiickoit Denepanuu;

2 @enepanbHplii 3akoH oT 29.12.2012 1. Ne273-®3 «06 o0pa3oBaHWM B
Poccuiickoit enepanum»;

3. Qenepanbubiit 3ak0H 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 «0O6 apXWBHOM JiejI€ B
Poccuiickoit @enepanum»;

4. Denepanbupii 3akoH o1 02.05.2006 Ne 59-®3 «O MOPSIIKE PACCMOTPEHUS
OOpallleHu# rpaxkany;

5. ®enepanbHbi 3ak0d Ne 152-®3 «O IIePCOHANBHBIX JAHHEBIXY;

6. Ipuxas @enepaibHOro apXUBHOTO aredTcTBa OT 20 nexabps 2019 r. Ne 236
«O06 ytBepxneHwun Ilepeyns TUIOBBIX YIPAaBICHYECKUX APXUBHBIX JOKYMEHTOB,
00pa3yIoIuxcs B MPOIECCE NesITeTbHOCTH TOCYNapCTBEHHEIX OpPIaHOB, OPIaHOB
MECTHOTO CaMOYyNpaBleHHs U OPTaHU3alHH, ¢ yKa3aHHEM CPOKOB MX XPAHCHIS;
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7. IIpuxa3s QenepalbHOro apXMBHOIO areHTCTBA OT 28 mexabps 2021 r. Ne 142

«O0 yTBepXIECHUH TEPEedHs TUIOBBIX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB, OOPa3yIOLIMXCS B
Hay9IHO-TeXHUYCCKOW ¥ IPOU3BOJICTBEHHOM MHESATENBHOCTH OpPraHM3aldi C
YKa3aHHEM CPOKOB XPaHEHUS;

8. Ilprkas Munucrepcrsa npocsemenus CCCP ot 30 nexa6ps 1980 r. Ne 176
«O BBemerum B JefictBue IlepedHs [GOKYMEHTOB CO CpOKamu XpaHEeHUs
Mununcrepcrsa npocsemenus CCCP, opramos, yupexmeHuit, opraHu3amui
CHUCTEMBI IIPOCBEIIEHHU ),

9 IIpaBuia opraHusauy XpaHeHus, KOMILIEKTOBAHHMS, YIeTa U MCIONb30BAHMIS
JIOKyMEHTOB ApXHBHOTO (onna Poccmiickoit @emepanuu u APYTHX apXHBHBIX
JOKYMEHTOB B OpTraHM3alHIX;

10.  HopmartuBHO-MeTOmMYeCKHe  HTOKYMeHTH  PenepanbHOro apXUBHOTO
areHTCTBa, APXUBHOIO OT/eNa IPH MUHUCTEPCTBE KynbTypsl TBEpCKoit 06IacTH;
I1.  Meromugeckue noxyments I'KY TIIHU;

12. VYcraB enepanbHOTO IOCYNAPCTBEHHOTO GIOMKETHOTO 06Pa30BATENEHOTO
YUPEXIeHUA BBICIIETo 00pa3oBanus « [BepCKOM rOCYIapCTEEHHBIN YHIBEPCHTETY.
13. KomiexTuBHbIH IOTroBOp (emepaabHoro TOCYIAapCTBEHHOI0 OOJKETHOI'O
00pa3oBaTENLHOIO YUPEKICHUS BEICIIIETO o0pa3oBaHus «TBepckoit
rOCyIapCTBEHHBIA YHUBEPCUTET,

14.  Ilpukassr u pacnopsiKEeHHUSI pexTopa YHUBEPCUTETA.
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1. OBIIME ITOJOXEHUS

1.1. Ilonoxenue 06 apxusHOM oTnene PI'BOY BO «Trepckoii rocymapcTBEHHbII
YHHBEPCHUTET» pPa3pabOTaHO B COOTBETCTBHU C I[IpUMEpHEIM IOJOXEHHEM 06

apXuBE OPIaHM3allUM, YTBEPXKAEHHBIM IpHKa3oM OenepalbHOTO apXMBHOIO
areHTcTBa oT 11.04.2018 No 42,

1.2. ApXWBHBIH OTZEN YHUBEPCHUTETA SBILETCS CAMOCTOATENBHEIM CTPYKTYPHBIM
NONpas/eICHheM U BO3IJIABISIETCS HAYaIEHMKOM apXWBHOTO OT/eNa, KOTOpBIi
IOAYMHAETCA ~ COOTBETCTBYIOUIEMY  IIPOPEKTOPY  COIVIACHO  IIPHKasy o
pacupeneneHny 00s3aHHOCTEH.

1.3. Illtar apxWBHOrO OTZHeNa OLpeNeNsieTcs IITATHBIM  PACIIHCAHHEM
YHHUBEPCHUTETA.

1.4, ApXUBHBIA OTIEN BOSIJIABISIETCS HAYAIBHUKOM, KOTOPHIH MPHHEMASTCS W
0CBOOOXKIAETCS OT pabOTHI IIPHKA30M PEKTOPA M HECET ITepe]] HUM OTBETCTBEHHOCTD
32 BBIIIOJIHEHNE BO3JIOXKEHHBIX Ha apXUBHBIN OTIeN 3a0a4 1 QYHKIHH.

1.5. Ha HMMCIOIMUECA B apXUBHOM OTAeJIE HOJIKHOCTH COCTAaBIISIFOTCS JOJDKHOCTHEIC
HMHCTPYKIINH, YTBEPXKACHHEIE PCKTOPOM YHUBECPCHUTETA.

1.6. ApXUBHBIA OTHEN OCYINECTBIICT XpaHEHHE, KOMIUIEKTOBAHHE, YYeT H
MCIIONb30BaHKE JOKYMEHTOB ApXuBHOro Qonma Poccuiickoii ®enepanun,
TOKYMEHTOB BpEMEHHBIX (CBbIIIe 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHS, B TOM YHCIE IO
TMIHOMY COCTaBY, OOPa3OBaBINMXCSA B IESATENBHOCTH YHHBEPCHTETA, a TAKKE
IIOATOTOBKY IOKYMEHTOB K IIepefiatie Ha IOCTOSHHOe XpaHernue B [ ocyjapcTBeHHOS
KaseHHOe ydpexaeHne Tsepckolt ob6macti «TBepckod IEHTp JOKyMeHTalHH
HOBeHIIeH HeToprm». o epeiadu Ha ToCy IapCTBEHHOE XPaHEHHE STH JOKYMEHTEHI
BPEMCHHO, B IPEAETaX, YCTaHOBICHHBIX CT. 22 DenepalbHOr0 3aKOHA OT
22.10.2004 Ne 125-®@3 «O6 apxuBHOM feie B Poccuiickoi Deneparumy, XpaHHTCSI
B apXHWBHOM OTJ€JIe YHUBEPCUTETA.

1.7. Ilonoxenne 06 apXHBHOM OTHelle YHHBEPCHTETA MOMIEKAT COrTACOBAHEIO
Ha TIpeIMET COOTBETCTBUA ero llprMepaoMy IONOXKeHHIO ¢ ydYeToM cocTasa
HOKYMEHTOB, HaXOISAIIMXCS Ha XPAHCHNH ¥ MOIJIEXAIIUX XPAHEHUIO B apXUBHOM
ortnene ymmsepcurera, ¢ I'KY TIHAHW. Ilocme cornacoBaHus IONOXKEHHE 06
APXHUBHOM OTJEIIe YTBEPXKIAETCA PEKTOPOM YHUBEPCHUTETA.
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2. COCTAB IOKYMEHTOB APXHMBHOI'O OTIEJIA

B apxwBHOM QoHIe yHHBEpCHTeTa HAXONATCA HA XpaHEHWH (13 %{031113(
MOKYMEHTEI, 00pa3yIoIuecs B pe3yibTaTe AeSTeNbHOCTH YHHBEPCUTETA:

- HaydJHO-CIPaBOYHBIM ammapaT K JOKYMEHTaM apXuBa, 3aKOHUYCHHBIE
ACTIOIPOM3BONCTBOM YHHBEPCHUTETA NOKYMEHTEI IIOCTOSIHHOTO CPOKAa XpaHEHHS:
IPOTOKOJIBI 3aCENaHUM YYEHOTO COBETa YHHBEPCHTETA, IPOTOKOIEI 3acCeIaHwil
Kadenp, IIaHBl HAay4YHO- KCCIEN0BAaTEIbLCKOM, y4e0HO-MeTONUIeCKON paboTHl,
OTYETBI IO Y4YeOHO-METOOWYECKOW KW HAyJHO-HCCIIEI0BATENhCKOM pabore,
(DUHAHCOBEIE M OYXTalITepPCKHE OTYEThI, CTATHCTHYECKIE OTYETHI, IIPUKA3bI pEKTOpa
10 OCHOBHOH [eSTENbHOCTH YHUBEPCHTETA ¥ HAYYHO-HUCCIIENOBATENbCKOL pabore,
AOKYMEHTBl 110 JHYHOMY COCTaBy. ¥ MAaT€pPUaNbl CIPABOYHOTO 3HAYCHUS:
ATTCCTAllHOHHBIC Nefla COMCKATeNeH MpPEeNCTaBIeHHbIe K IPHCYXKICHHIO yYeHOMH
CTEIICHH, JINIHBIE JIeT1a IPO(PeCCOPCKO-TIPEIIofaBaTelbcKOro COCTABA, TNYHbIE Helia
aClMpaHTOB, JHUYHBIE JeNa CTYASHTOB (OYHOM, 3a0YHOM, BeuepHei) dopM
0Oy4eHHs, JIMYHbIE Jea I'MMHA3UCTOB, IpHKa3bl PEKTOpa II0 JIKYHOMY COCTaBY
COTPYNHMKOB,  CTyNEHTOB, AaCIHHPaHTOB M  JOKTOPAHTOB,  IPOTOKOJIEI
I'ocynapcTBeHHOMN aTTecTallMOHHON KOMUCCHY, IUIERbIE CUeTa COTPYIHUKOB U JIp.
JOKYMEHTEI,

- OKYMEHTBI, IMEIOLINE HAYYHO-UCTOPHIECKYIO IIEHHOCTD, XPAHSITCSA B apXHBHOM
OTHACNe yHUBEpCcUTETa 15 JjieT, mocie dYero mepemaroTcs Ha xpaHenue B [KY
TIIHU. JIoKyMeHTSI 10 JINYHOMY COCTaBY M CIIPABOYHOTO 3HAYCHMS XpaHsATCS B
apxuBe yHupepcurera 75 set (mocne 2003 roza 50 sieT), mociie 9ero yHHUTOKAIOTCS.

3. OCHOBHBIE 3AJTAYH APXUBHOI'O OT/EJA

3.1. K OCHOBHBEIM 3a129aM apXUBHOTO OT/EIA YHUBEPCUTETA OTHOCATCS:

3.2. OpraEusamus XpaHeHHs JOKYMEHTOB, COCTAB KOTOPEIX IPEayCMOTPEH
pasnenom 2 Ionoxenus.

3.3, KoMmeKkToBaHHEe apXMBHOTO OTJeNa IOKYyMEHTAMH, 00pa30BaBIIUMHUCH B
NesITEIbHOCTH YHUBEPCUTETA.

3.4. VYder NOKYMEHTOB, HAaXOMNSAIIMXCH Ha XpaHEHHU B apXWBHOM OTIENe
YHUBEPCHUTETA.

© TeI'Y



DenepanbHOe TOCYAapCTBEHHOE OIOKETHOE | PerucTpanuoHHEIH
00pa30BaTeIbHOE YUPEKAEHNE BBICIIIETO HOMED
00pazoBaHus
«TBepCKOH roCyAapCTBEEHEI YHUBEPCHTETY AF3-1]
Brmmyck 1 ’ Ox3emmsp 1 Crpanuna 8 u3 10

3.5. Hcmons3oBanue AJOKYMCHTOB, HaXO[AJIIUXCI Ha XpPaHCHUHU B apXHBHOM
OTICJIC YHUBEPCHUTETA.

3.6. llomrotoBka M CBOEBpeMeHHas Tepenada JOKYMEHTOB ApxuBHOTO (oHIA
Poccuiickoit @enepanuu Ha mocTosHHOE Xpadenue B [KY TLJIHH.

3.7. Meronudeckoe pPyKOBOACTBO M KOHTPONb 3a bopMupoBaHreM U
opopmiIeHHEM 1e1 B  CTPYKTYPHBIX NIONpa3fieICHUAX YHUBEPCHUTETA U
CBOEBPEMEHHOM IIepejadell UX B apXUBHEINA OT/EN yHHUBEPCUTETA.

4. OYHIHU APXUBHOI'O OTIEJA
ApPXVBHBIA OT/IET YHUBEPCUTETA OCYIIECTRIISIET cnenyromue GyHKIUN:

4.1. IlpuHumaeT He ImoO3xHee, HeM depes | rom IOCTe 3aBEPIICHUS
ACTOUPOU3BOACTBOM,  YYUTBIBAET W  XPAHUT  JOKYMEHTHI  CTPYKTYPHBIX
IO/(pasNeNIeHull YHUBEPCHUTETa, 0OpaboTaHHBIE B COOTBETCTBUHU C TPeOOBAHMSIME,
YCTaHOBICHHBIMU DeNlepalbHbIM apXUBHBEIM ar€HTCTBOM PoCCHiCKOit Deneparuu
(Pocapxus).

4.2. Ilpenoctaenser B I'KY TIJIHU yuerHble cBeleHHS 06 06BeMe H COCTABe
XPaHAIIMXCSA B ADXUBHOM OTENE YHUBEPCUTETA JOKYMEHTOB.

4.3.  CucreMaTHsupyeT U pasMelliaeT JOKYMEHTHI, IOCTYIAIOIHE Ha XpaHEeHUe B
apXUBHBIH OTHEN YHUBEPCHTETa, OOpa30BaBIIMECS B XONe IesATeTbHOCTH
YHUBEpPCUTETA.

4.4. OcymecTBnseT HOATOTOBKY U IPEACTaBIISET:

- Ha pacCMOTpeHHe Hu corjacoBanme OK YHUBCPCUTETA aAKTBI O BBIACIICHUU K
YHHYTOXECHHUIO apXHBHBIX HOKYMEHTOB, HE IIOJIEXKAIUX XPaHCHUIO, AKThI 00
yTpaTre€ NOKYMEHTOB, aKTEI O HCHUCIIPAaBUMBIX IOBPEIKIECHUIX JAOKYMEHTOB,

- B COOTBETCTBMHM C IpadMKOM Ha CcoriacoBaHue/yTBepxkmeHue OIIIK IIpA
Munncrepctse KymsTypsl TBepckoit 065aCTH OUCH el MOCTOSHHOTO XPaHEeHUS
10 TUYHOMY COCTaBY;

- B COOTBETCTBHHY C Ipa)MkoM Ha cornacoBanne DIIK mpu MuHrCTEpCTBE KyIBTYPEIL
TBepckol 061aCTH HOMEHKIATYPY eI,

- Ha cornacosarue DMK I'KV TIIIHU, akter 06 yTpare JIOKYMEHTOB, aKThI O
HEUCTIPaBUMBIX NOBPEXKICHUAX APXUBABIXK JOKYMEHTOB;
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- Ha cornacosanue B ['KY TIJIHM, nonoxenne 06 apXMBHOM OT/elle, IONOKEHHE
00 5KCIIepTHOM KOMYCCHY YHUBEPCHTETA;

- Ha YTBEPXKICHHE DPEKTOPY IIONOXKEHHEe 00 apXWBHOM OTIENe, IOJOKEHHE 00
SKCIEPTHOM KOMUCCUN YHUBEPCHUTETA.

- Ha YTBCPXXACHHUE PEKTOPY YHHBEPCHTSTA ONMCH ANl IOCTOSHHOTO XpaHEHWS,
OIKMCH BPeMEHHBIX (cBbIme 10 JeT) CPOKOB XpaHEeHMs, B TOM YHCIIE OMMCH Hell IO
JITIHOMY COCTaBY, aKThI O BBIICTIEHUY K YHUYTOKCHHUIO APXUBHAIX JOKYMEHTOB, He
TIOATIEKAUX XPAHEHHMIO, aKThl 00 yTpaTe JOKyMEHTOB, aKTHl O HEHCIIPaBHMBIX
[IOBPEXIECHUAX apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HOMEHKIATYPY Jell, COrIacoBanHbie DK
pu MuHKCTEpCTBE KyNbTYps! TBepcKoii 06IacTw.

4.6. Oprasmsyer mepenady JOKYMEHTOB ApxuBHOoro ¢ouma Poccuiickoi
Denepanyu Ha HOCTOSHHOE Xpadenue B [KY TIJIHU.

4.7. OpraHusyer u IPOBOIUT OKCIEPTU3Y LEHHOCTH JTOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cpme 10 sieT) cpoxos XpaHEHHUs], HAXOALIHUXCS Ha XPAaHEHUH B apXHUBHOM OTIENE
YHHMBEPCHUTETA B LEIAX 0TOOpa TOKYMEHTOB IS BKITIOUEHHSI B COCTAB ApxuBHOrO
donma Poccutickoit Denepanu, a TAK)Ke BEIICTICHUS JOKYMEHTOB, HE II0QJICIKAIIIHX
TalbHEUIIEMY XPaHCHHIO.

4.8. HpOBOI[I/IT MEPOIIPUATHA 110 obecIeYeHuIo COXPaHHOCTH OOKYMCHTOB,
HaXOIsAIIUXCA Ha XpaHEHUH B APXHUBHOM OTHeEIIC YHUBCPCHUTETA.

4.9. Opranusyer uHQOPMUPOBAHKE PYKOBOACTBA U PaGOTHHUKOB YHUBEPCHUTETA
0 COCTaBe U COAEPIKAHMHU TOKYMEHTOB apXUBHOT'O OT/ENa Y HUBEpCHUTETA.

4.10. MadopmupyeT momb3oBaTenel 1o BOIPOCcaM MeCTOHAX 0K ISHHS ApPXUBHBIX
JOKYMEHTOB.

4.11. Oprasusyer Bblady B YCTAaHOBJICHHOM IIOpSIAKE AEJ, JOKYMEHTOB WIIU
KONIUM JOKYMEHTOB (OTYETHI, IIPOTOKOJbI, HPHKA3kl, 3aUeTHEIE KHIKKH, JTUIEBEIE
C9€Ta, MUIUIOMBIL, aTTECTAaThl U AP. JOKYMEHTEI) B IEIAX CIy)KeOHOIO U HAyJHOTO
WCIIONB30BaHMS, [I PaOOTH] B IOMEIEHAN APXUBHOTO OTIEA.

4.12. Hcnonmser 3ampocHl OpragWRaléi W 3asBIICHHUI rpaxnaaH o0
YCTaHOBJICHHH TPYAOBOT'O CTaXa, O T0/iaX y4eObl, HOATBEP)KICHUH CPOKA 00yIeHHS
¥ BBINAYH JUYIHBIX TOKYMEHTOB 00 OOpa3soBaHMHM, TPYLOBBIX KHEDKEK ¥ IPYTHM
BOIIPOCaM COLMaTbHO-IIPABOBOIO XapaKiepa, B yCTAHOBICHHOM IIOPSIKE BBIIAET

apXI/IBHBIe KOIIuu I[OKYMCHTOB, apXI/IBHI)IC CHpaBKI/I, APXHBHBIC BBITIMCKU.
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4.13.  Begmer yd4eT HCIONE30BaHWS JOKyMEHTOB, XPAHSIIHXCSA B apXUBHOM
OTJIelIe YHUBEPCHUTETA.

4.14.  Vw4yactByer B pa3paboTKe JOKYMECHTOB YHUBEPCUTETA II0 BOIPOCAM
apXUBHOTIO JIeJla U JEIOIPOU3BOLCTBA.

4.15.  CocraBseT CBOLHYIO HOMEHKIATYDY Lell YHHUBEPCUTETA.

4.16. Oxa3bpIBaeT METOMUYECKYIO ITOMOIIH CTPYKTYPHBIM IOJpa3IeIeHUuIM U
pabOTHUKAM YHMBEPCUTETa B IOATOTOBKE TOKYMEHTOB K nepenade B apXUBHEII
OTZEN YHUBEPCUTETA.

5. IIPABA APXMBHOI'O OTJIEJIA
ADXWBHBIN OTJIET YHHBEPCUTETA UMEET IIPABO:

5.1. IlpencraBnaTe  pyKOBOACTBY  YHHMBEpCHTETA IPEMIOKEHHSI 110
COBEPIICHCTBOBAHUIO ~OPraHM3allMM XpPaHEHMs, KOMIUIEKTOBAHHA, ydeTa WU
MCTIOIE30BaHUS apXUBHBIX IOKYMEHTOB B aDXHMBHOM OTIENE YHUBEPCHTETA.

5.2. 3ampammBaTe B CTPYKTYPHBIX IOApa3IeeHHAX YHHBEPCUTETa CBEIEHUS,
He0OXOMMEIe IJIst paGOTHI apXUBHOT'O OTIIENA.

5.3. JlaBaTh peKOMEHMALMM CTPYKTYPHBIM [IOZIpasNeNIeHusAM YHHUBEPCUTETA IIO
BOTIPOCaM, OTHOCSIIMMCS K KOMIICTCHIIMH apDXUBHOTO OT/IENIa YHUBEPCUTETA.

5.4, HMHOPMHpPOBAaTH  CTPYKTypHBIE  IOLpa3IeleHHA YHUBEpCUTETA O
HEOOXO/IUMOCTH TIepefaddl TOKyMEHTOB B apXWBHBIA OTIEN YHUBEPCUTETA B
COOTBETCTBHH C IIPHKA30M PEKTOPA.

COI''TACOBAHO:

IIpopexTop mo 1uppoBOMy PasBUTHIO 4
HUH(OOPMaMOHHEIM TEXHOJIOTHIM

HauaneHuk ropuamndyeckoi ciysxG5t
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